	校办企业集团物品申请领用单

	申请部门：                                      申请时间：

	序号
	名称
	型号
	单位
	数量
	用途说明
	领用签字
	备注

	
	
	
	
	申请
	批准
	
	
	

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	总经理：        综合管理部负责人：         部门负责人：          申请人：

	说明：1.本表为申请和领用合用表。2.对于低值易耗品和长期使用物品需在备注栏填写使用人。3.申领物品（包括固定资产）时要同时提供纸质和电子表，申请人和部门负责人要在纸质表上签字。
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